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1. GENERALIDADES 
 

1.1. DEFINICIÓN Y CARACTERÍSTICAS 
 

En este bloque vamos a conocer que se entiende por un catálogo de biblioteca, cuáles son sus 

características y las funcionalidades más extendidas para que puedas sacarle el mayor partido (las 

búsquedas avanzadas, los subcatálogos, etc... 

 

Un catálogo es un fichero o base de datos que contiene la descripción de todos 

los documentos contenidos en la institución o instituciones a que se refiere, 

indicando además la localización del material 

 

Básicamente podemos decir que un catálogo es un fichero o base de datos que contiene la descripción 

de todos los documentos contenidos en la institución o instituciones a que se refiere, indicando 

además la localización del material.  

La descripción nos proporcionará información que nos permita identificar unívocamente esa obra 

(autor, título, año de publicación, ISBN1, etc.).  

La localización se suele expresar a través de un código por el que podemos averiguar en qué lugar 

exacto se encuentra el documento dentro de la biblioteca y que se denomina “signatura”. De la 

definición podemos entender que, si nos encontramos una fuente de información que únicamente 

nos muestra una relación de obras, sin indicar donde están localizadas, no podremos decir que es un 

catálogo, sino que será un listado de títulos o una bibliografía. 

 
1 ISBN: El ISBN (por las siglas en inglés de International Standard Book Number, en español «número Internacional normalizado para libros») 
es un identificador único para libros. Mediante este sistema, a cada libro se le asigna una cadena alfanumérica única internacional que sirve 
para identificar datos básicos del objeto tales como título, editorial, tirada, extensión, materia, país, traductor, lengua original, etc. No debe 
confundirse con el ISSN (International Standard Serial Number, en español «número internacional normalizado de publicaciones 
periódicas»), que corresponde al de las publicaciones periódicas, como revistas y diarios.  
(Fuente: Wikipedia: https://es.wikipedia.org/wiki/ISBN) 



 
 

 
 
Con el desarrollo de las tecnologías de la información y las comunicaciones, estos ficheros han pasado 

a ser páginas web accesibles desde cualquier sitio y a cualquier hora, es decir “catálogos en línea”. 

Igualmente, estos avances han dado lugar a que el catálogo pueda integrar nuevos servicios como es 

el acceso directo al texto completo de un documento en formato electrónico. De esta forma, el 

catálogo permitirá, no solo localizar y facilitar el acceso a las obras impresas, sino también aquellas 

publicadas en formato electrónico. También hay que señalar que, aunque la mayoría de los contenidos 

de los catálogos se refieren a obras escritas, las bibliotecas también suelen albergar grabaciones 

sonoras, películas, test, fotografías… que en muchos casos se encuentran en diversos soportes como 

DVD, CD-ROM… En todas las bibliotecas encontrarás a tu disposición una serie de equipos informáticos 

para la consulta del catálogo en línea, los bibliotecarios solemos referirnos a estos como OPAC (del 

inglés: Online public access catalog - Catálogo automatizado de acceso público en línea).  

Los catálogos suelen tener una estructura y funcionalidades muy similares y una vez domines uno, no 

te resultará muy complicado manejar otros; en esta sección vamos a tomar como modelo principal el 

catálogo de la Biblioteca Universitaria de Granada2 que hemos denominado “Granatensis” aunque 

 
2 Utiliza como herramienta de descubrimiento PRIMO. Soportado por ExLibris. 
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(Espa%C3%B1ol)/060Alma-
Primo_Integraci%C3%B3n/010Introducci%C3%B3n_a_la_integraci%C3%B3n_de_Alma-
Primo#:~:text=Primo%20es%20el%20servicio%20de,instituci%C3%B3n%20y%20cualquier%20instituci%C3%B3n%20socia. 



 
 

en algunos casos recurriremos a otros catálogos como Cisne: Catálogo de la Biblioteca Complutense 

de Madrid3 y Catálogo Rebiun4 para que puedas entender mejor las funcionalidades. 

 

2. TIPOS DE CATÁLOGOS 
 

Los catálogos se pueden clasificar atendiendo a muchas características como puede ser el tipo de 

fondos que contiene (catálogo de mapas, de revistas...) al tipo de institución al que pertenece 

(catálogo de biblioteca universitaria, de biblioteca pública...) al ámbito geográfico (Catálogo de una 

biblioteca nacional, regional...). En este módulo vamos a trabajar principalmente sobre los catálogos 

de bibliotecas universitarias y hablaremos también sobre los catálogos colectivos, es decir, aquellos 

que recogen los registros bibliográficos de más de una biblioteca. 

 

3. ACCESO AL CATÁLOGO 
 

El acceso al catálogo de una institución suele ocupar un lugar destacado en la página web de la 

biblioteca e incluso de la institución. En cualquier caso, siempre podrás introducir, en cualquier motor 

de búsqueda de internet las palabras “Catálogo de la biblioteca” y el nombre de la institución. 

Generalmente están pensados para que puedas acceder desde cualquier dispositivo conectado a 

internet (Ordenador, Tablet, móvil…), suelen estar preparados para que la visualización se adapte a la 

pantalla del dispositivo (responsive), por lo que es posible que la disposición de los contenidos varíe 

respecto a las imágenes que te acompañamos en este documento. 

El elemento más destacado de cualquier catálogo es la caja de búsqueda básica, en ella introduciremos 

el término o términos que deseemos buscar independientemente de que se trate de información que 

haga referencia al título, autor, editorial, etc.  

 

 
3 Utiliza como herramienta de descubrimiento WorldCat Discovery, desarrollada por OCLC. https://help-
es.oclc.org/Discovery_and_Reference/WorldCat_Discovery?sl=es 
4 Utiliza como herramienta de descubrimiento ABSYSweb. https://rebiun.baratz.es/rebiun/ 



 
 

 
En muchos casos, las páginas web de las bibliotecas o de las instituciones suelen incrustar una caja de 

búsqueda en su página principal, de forma que no es necesario acceder a la página del catálogo para 

lanzar la búsqueda. 



 
 

 

A pesar de que la gran mayoría de los catálogos suelen tener unas prestaciones, estética y estructura 

muy similares, te recomendamos que dediques un tiempo a conocer mejor como utilizar el catálogo 

para que le saques el mayor partido. Normalmente encontrarás en una zona destacada un enlace de 

ayuda  

 

4. BÚSQUEDAS SIMPLE Y AVANZADA 
 

Las cajas de búsqueda de los catálogos en línea suelen basarse en la filosofía de los buscadores en 

internet, es decir, tecleas una palabra o palabras y ejecutas la búsqueda. Todos los catálogos ofrecen 

tanto una búsqueda básica como una avanzada. En algunos casos la búsqueda básica o simple puede 

incorporar la posibilidad de definir el alcance sobre el que hacer la búsqueda (por ejemplo, título, 

autor o colección o subconjunto de registros, por ejemplo: colección electrónica, publicaciones 

periódicas, etc.). Es importante que analices y conozcas bien el alcance de cada uno de estos ámbitos 

del catálogo que vayas a utilizar para que puedas obtener los resultados más pertinentes. No siempre 

los resultados obtenidos tienen la precisión que deseas y puedes necesitar modificar las palabras 

introducidas o incorporar nuevas para hacerlas más precisas. En otras ocasiones lo que necesitas es 

poder aplicar más elementos a la búsqueda. Para ello, los catálogos ofrecen la posibilidad de realizar 

una “Búsqueda avanzada”. En esta podrás concretar bastante los resultados definiendo en que campo 

o campos del registro bibliográfico quieres que se encuentren los términos de tu búsqueda o 

introduciendo filtros que limiten los resultados a un determinado tipo de material, idioma, año, etc. 

Podrás utilizar operadores booleanos y/o decidir si quieres que el término o términos estén al 

comienzo de un determinado campo, en cualquier parte del registro, en ese mismo orden, etc. En este 

sentido, verás que puedes aplicar todo lo que vimos en la unidad de aprendizaje 2.1 Las ecuaciones 

de búsqueda y los operadores. 

 
Una vez finalizada la estrategia de búsqueda lanzaremos la búsqueda y obtendremos los resultados. 



 
 

 

5. RESULTADOS DE LA BÚSQUEDA 
 

De manera casi inmediata obtendremos una relación de títulos que responden a los elementos de 

búsqueda introducidos, pero antes vamos a prestar atención a una serie de elementos que pueden 

resultarnos de mucha utilidad. 

● Total de resultados: Obtener un número muy elevado o reducido de registros recuperados 

suele frustrar nuestras expectativas. En estos casos, valoraremos si el dato es pertinente o nos 

planteamos rehacer la búsqueda con otras palabras o pasar a una búsqueda avanzada en la 

que podamos incorporar más límites. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

● Orden de los resultados: La relación de resultados suele estar ordenada por relevancia; es 

decir presenta en primer lugar aquellos registros que están más relacionados con la búsqueda. 

Por regla general si los términos introducidos están recogidos en los campos de autor, título 

o materia suelen mostrarse antes que si se encuentran en campos como notas, series, etc. Si 

lo preferimos, podemos modificar el orden de los resultados, las opciones suelen ser: 

alfabética de autor o título, fecha de publicación, etc. 

 

 



 
 

 

● Facetas: Se trata de etiquetas predefinidas que nos van a permitir aplicar filtros para limitar 

de forma ágil los resultados obtenidos. En algunos casos, nos informan del número de 

registros que obtendríamos si seleccionamos una determinada etiqueta. 

 

 



 
 

 

 

A continuación, vamos a centrarnos en la información contenida en el listado de las referencias 

bibliográficas que se muestran como resultados. Suelen ser una relación de registros breves que nos 

indican, entre otras cosas: 

● Tipo de recurso: Libro, mapa, videograbación, etc. 

● Título 

● Autor o autores 

● Lugar de publicación, editorial y año de publicación. 

● Disponibilidad y Localización. 

● Figuran destacados los términos introducidos en el contexto del registro 

Es muy frecuente que desde el registro breve podamos tener opciones como imprimir el registro, 

enviar por e-mail, utilizar la descripción para generar una cita bibliográfica, compartir o copiar el 

enlace de este registro, etc. Estas opciones suelen variar mucho de un catálogo a otro. 

 



 
 

Podemos ver el registro completo pulsando sobre el registro breve que nos interese. Encontraremos 

información más detallada sobre la obra en cuestión: descripción completa de la obra, relación de 

todos los ejemplares existen en la biblioteca, donde están ubicados y la disponibilidad. Si accedes 

como usuario identificado, te permitirá acceder a servicios personalizados como la posibilidad de 

reservarlo. 

 

 



 
 

Encontraremos flechas que nos permitirán pasar al registro completo siguiente o anterior o volver a 

la página de resultados (registros breves). 

6. IDENTIFICACIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE VALOR AÑADIDO 
 

La mayoría de los catálogos en línea permiten que los usuarios registrados puedan identificarse para 

así poder mejorar su experiencia suministrando información sobre su historial de préstamos, guardar 

una determinada búsqueda para que puedas lanzarla más adelante o recibir un mensaje si se 

incorporan nuevos registros que respondan a la misma, plazos de préstamo o servicios como reservas 

o renovación de préstamos. 

 

 

 



 
 

7. ENLACES MÁS FRECUENTES 
 

Para finalizar, me gustaría señalar que la gran mayoría de catálogos suelen presentar de forma 

destacada una serie de enlaces que nos permiten acceder a informaciones o servicios que la biblioteca 

considera de interés. Los más usuales son Inicio, Ayuda, Página principal de la Biblioteca, colecciones, 

servicios, horarios, etc. 
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